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EDITAL COMPLETO

Inscricoes:

PERIODO: DE 03 DE OUTUBRO A 01 DE NOVEMBRO DE 2024.

VIA INTERNET:

No endereco eletronico www.institutounigue.org.br, acessar o0 link

correspondente ao “Concurso Publico 001/2024 da Camara Municipal de
Vargem/SP”, das 00hOlm do dia 03/10/2024 até as 23h59m do dia
01/11/2024 (horério de Brasilia/DF).

Provas objetivas e discursivas:

OBJETIVAS E DISCURSIVAS:

DATA PROVAVEL: 17/11/2024 (DOMINGO)
LOCAL E HORARIO: A CONFIRMAR A DIVULGACAO NOS SITES:

www.institutounique.org.br e www.camaravargem.sp.qov.br

Instituto de Estudos Unidos pela Qualificacéo de Pesquisas Sociais e Educacionais (UNIQUE)
Escritorio de Negdcios: Rua Lopes Trovéo, 1845 — Sala 02 — Santa Rita — Assis — SP. CEP 19.807-300
E-mail: contato@institutounique.org.br
Site: www.institutounique.org.br




Camara Municipal de Vargem
Estado de Sao Paulo

unique

Concurso Publico n®01/2024 INSTITUTO

Camara Municipal de Vargem — Estado de Sao Paulo
EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 001/2024

CAMARA MUNICIPAL DE VARGEM, com sede na Rua Nossa Senhora de Fatima, 200, Centro — CEP 12935-000
— Vargem — Estado de Sdo Paulo — Fone (11) 4598-4511, inscrita no CNPJ sob o N. 67.991.448/0001-95, neste ato
representada pela Presidente do Poder Legislativo de Vargem, Roberta de Souza Bueno de Oliveira, em pleno
exercicio do cargo, juntamente com a Comissao de Acompanhamento de Processo do Concurso Publico,
constituida atraves da Portaria n.° 6/2024 de 16 de setembro de 2024, no uso das suas atribuigdes, Torna Publico
que fara realizar o Concurso Publico de “Provas Objetivas, Discursivas e de Titulos”, para provimento de vagas em
seu quadro de funcionarios, discriminadas no ANEXO | deste Edital, sob o Regime Juridico “Consolidagéo das Leis
do Trabalho (CLT)”, “Regime Previdenciario RGPS (Regime Geral de Previdéncia Social)”, pelas normas de direito
publico, bem como pelo plano de cargos, carreiras e salérios definidos pela Resolugéo 06 de 2023 e de acordo com
as demais legislacdes pertinentes e normas estabelecidas no presente Edital.
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O Concurso Publico, regido pelos termos deste Edital, serd executado pela empresa Instituto de Estudos
Unidos pela Qualificacdo de Pesquisas Sociais e Educacionais (UNIQUE), nome de fantasia "Instituto
UNIQUE", regularmente licitada na forma da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, em estrita consonancia
com o disposto no ordenamento juridico positivo.

O Cargo e suas especificagdes (nimero de vagas, vencimentos iniciais, valores das taxas de inscri¢ao,
disciplinas das provas objetivas, numero de questdes por disciplina, peso de cada questéo, escolaridade
minima exigida, pré-requisitos cumulativos, carga horéria de trabalho, etc.) sdo os constantes do ANEXO
| - DOS CARGOS E SUAS ESPECIFICACOES, deste Edital.

As atribuicdes especificas do Cargo sdo as constantes do ANEXO Il - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES
ESPECIFICAS DO CARGO, deste Edital.

Os programas das disciplinas que compdem a prova objetiva do Cargo séo os constantes do ANEXO Il
— DOS PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DA PROVA OBJETIVA, deste Edital.

O Cronograma estimado para a realizagao do Concurso Publico € o constante do ANEXO VI, que podera
ser alterado no interesse da eficacia das realiza¢fes, a critério da Comissao do Concurso Publico.
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Sao condic¢des basicas para a inscricao:

Estar ciente de que devera possuir, na data da posse, a qualificagdo minima exigida para o Cargo

e a documentacdao prevista no subitem 10.5 deste Edital.

Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

As inscri¢cdes deverao ser realizadas via internet no periodo, local e horario a seguir, observando

as orientacdes abaixo:

Periodo: de 03 de outubro a 01 de novembro de 2024.

Ler atentamente o Edital disponivel no endereco eletrénico www.institutounique.org.br.

Preencher o Requerimento Eletrénico de Inscri¢cdo, conferir e confirmar os dados cadastrados e

transmiti-los via Internet das 00hO1m do dia 03/10/2024 até as 23h59m do dia 01/11/2024,

(horario de Brasilia/DF), observando os procedimentos estabelecidos a seguir:

Gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscricao correspondente;

Efetuar o pagamento da importancia referente a inscrigdo expressa no ANEXO I, de acordo com

o Cargo para o qual ir4 concorrer, até o dia de vencimento indicado no boleto;

A impressdo do boleto bancéario ou de sua segunda via € de exclusiva responsabilidade do

candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Vargem e o Instituto UNIQUE quanto a eventuais
2
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2.3.16

dificuldades na leitura do cddigo de barras e consequente impossibilidade de efetivagdo da
inscricao.

O pagamento da Taxa de Inscricao impressa no boleto bancario podera ser efetuado em qualquer
agéncia bancaria, observados os horarios de atendimento e das transacdes financeiras de cada
instituicao.

Antes de efetuar o pagamento o candidato devera conferir a corre¢do de suas informacdes no
boleto, atentando ainda para possiveis fraudes na impressdo do boleto bancario, causada por
virus que possam estar instalados no seu computador. Apés 0 pagamento, atentar para a correta
identificacdo do boleto e da inscricdo, conferindo no recibo de pagamento e, assim, evitando
prejuizos por erros na leitura ou digitacdo do cddigo de barras.

Recomendamos ndo deixar sua inscricdo ou pagamento do boleto para o Ultimo dia, evitando
atrasos e aborrecimentos.

O candidato devera antecipar o pagamento caso, na localidade em que pretenda efetua-lo, o
ultimo dia de pagamento seja feriado que acarrete o fechamento das agéncias bancérias, de modo
gue o pagamento seja feito até o dia indicado no boleto bancéario, conforme previsto neste
Edital.

A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel para impresséo durante o periodo de
inscricdes determinado no subitem 2.3 deste Edital.

A inscricdo do candidato somente sera concretizada e validada ap6s a confirmacao do pagamento
do valor da Taxa de Inscri¢do pela instituicdo bancéria ao Instituto UNIQUE.

O comprovante provisorio de inscri¢do do candidato inscrito sera o boleto bancério, devidamente
quitado.

O candidato devera retornar ao site: www.institutounique.org.br no dia 28/10/2024 e confirmar o
deferimento de sua inscri¢cdo na relacdo de candidatos inscritos, sendo indispensavel essa etapa,
para se evitar possiveis problemas na confirmac¢do do pagamento pelos bancos recebedor e
emissor dos boletos. E nessa etapa que o candidato devera confirmar se o seu pagamento foi
processado e, caso seu home ndo conste da lista de inscritos, deverd SOLICITAR RECURSO
conforme item 9 do Edital ou entrar em contato imediato com a organizadora do Concurso Publico
através do e-mail contato@institutounique.org.br.

N&o seré enviado Comprovante definitivo de Inscricdo para o endere¢o do candidato. Os
candidatos deverdo, a partir do dia 08/11/2024, informar-se pela internet, no site:
www.institutounique.org.br, o local de realizagdo das provas. As consequéncias decorrentes da
ndo localizac¢éo do local de Provas séo de responsabilidade do candidato.

A relacdo de candidatos inscritos e o local de realizacdo das provas também serdo
publicados no site: www.institutounique.org.br, conforme estabelecido no Cronograma do
Concurso Publico — ANEXO VI.

Na ocorréncia de eventuais erros (tais como: nome do candidato, n.° do documento de identidade,
data de nascimento), o candidato devera informa-los ao fiscal de sala, no dia das Provas, para
gue seja providenciada a corre¢do no banco de dados dos inscritos.

N&o sera vdlida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desobediéncia as condi¢des
previstas neste Edital, salvo por motivo justificado.

O Requerimento Eletrdnico de Inscri¢cdo e o valor pago referente a Taxa de Inscricdo sdo pessoais
e intransferiveis.

A Céamara Municipal de Vargem e o Instituto UNIQUE néo se responsabilizam por requerimento
de inscricdo ndo recebido por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacéo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia de dados pelo requerente nos prazos estabelecidos, ressalvada a
hip6tese de falha no sistema da empresa, quando a inscricdo devera ser requerida por oficio no
e-mail contato@institutounique.org.br, utilizando-se do modelo ANEXO V, dirigido & Comissao do
Concurso Publico ou a Empresa responsavel pela organizacao.

A Camara Municipal de Vargem e o Instituto UNIQUE nédo se responsabilizam por falhas de
impressao ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem o pagamento da Taxa de
Inscricdo.

Apds 24/10/2024 nao serdo aceitas reclamacdes sobre possiveis indeferimentos, cancelamentos
ou erros no processo de inscricao.




Camara Municipal de Vargem
Estado de Sao Paulo

unique

Concurso Publico n®01/2024 INSTITUTO

2.3.17

24

2.5

2.6

2.6.1

2.7

2.8

2.9

3 DO

As informacdes prestadas no Requerimento Eletrbnico de Inscricdo sdo de inteira
responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Vargeme o Instituto UNIQUE
de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes incorretas ou incompletas, endereco
inexato ou incompleto ou cddigo incorreto referente ao Cargo, fornecidos pelo candidato.
A inexatiddo das declaracdes ou a irregularidade dos documentos, ainda que verificados posteriormente,
eliminardo o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricdo, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civil ou criminal, assegurados os direitos de ampla
defesa e do contraditério.
O simples pagamento no valor da taxa de inscricdo néo caracteriza a inscricdo do candidato, que somente
se efetivara mediante preenchimento e consequente registro oficial de recebimento da Ficha de Inscricédo
nos termos do subitem 2.3.
Nao haverd devolugdo do valor da taxa de inscricdo, exceto em situacbes excepcionais de
suspenséo/exclusdo do cargo oferecido, ou ndo realizacdo do Concurso Puablico, sem justificativa
razoavel, bem como pagamento em duplicidade ou extemporéneo, quando sera devida restituicao
dos valores pagos pelos candidatos inscritos, no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da data do
Decreto ou Ato de suspenséo ou cancelamento, diretamente na conta bancaria informada pelo candidato,
mediante apresentacdo do comprovante de inscricdo, documento de identidade. Em qualquer situagéo a
restituicdo somente serd efetuada em nome do candidato inscrito.
Na hipétese de cancelamento do Concurso Publico, constante do item acima, a Camara Municipal de
Vargem podera optar por realizar novo certame, no prazo maximo de 90 dias, garantindo nova inscrigcao
aos inscritos no evento cancelado, nas mesmas condi¢des, sem qualquer 6nus financeiro.
E de responsabilidade do candidado, o correto preenchimento da inscricdo ao cargo almejado,
observando as disposi¢c6es constante no item 2.7.
Ainscrig&o do candidato implicaré na técita aceitacdo das normas e condigBes estabelecidas neste Edital,
em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.
Em hipotese alguma havera a substituicdo do Cargo consignado na Ficha de Inscri¢&o.

S CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

3.1

3.2

3.3

3.4

35

3.6

Conforme estabelece o art. 2° da Lei Federal n® 13.146/2015, “considera-se pessoa com deficiéncia —

PcD, aquela que tem impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, 0

qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacdo plena e efetiva na

sociedade em igualdade de condi¢gdes com as demais pessoas”.

Para fins de identificacdo de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-4 a definigdo contida no art. 4° do Decreto

Federal n.° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n.° 7.853, de 24 de outubro de

1989, com as alteracfes advindas do Decreto Federal n.° 5.296, de 02/12/04.

N&o serdo disponibilizadas vagas exclusivas para pessoas com deficiéncia, considerando que a aplicacdo

do percentual minimo de 5% (cinco por cento) das vagas de cada cargo, ndo atinge nenhum inteiro, em

nenhum dos cargos.

3.3.1 Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Concurso Publico a primeira
nomeacao de candidato inscrito na condicdo de PcD sera para a 52 vaga, e as nomeacgdes
seguintes deverdo ocorrer para a 212, 412, 612 e assim sucessivamente, para que seja mantido o
percentual de 5% estabelecido no item 3.3 deste edital.

As pessoas com deficiéncia — PcD é assegurado o direito de se inscreverem neste Concurso Publico,

desde que haja compatibilidade entre as atribuicdes do Cargo e a deficiéncia de que séo portadoras e

participardo do Concurso Publico em igualdade de condigBes com os demais candidatos nos diversos

itens e condi¢Bes deste Edital.

No ato da inscri¢do, o candidato PcD devera declarar no campo préprio do requerimento de inscri¢céo, a

deficiéncia de que é portador e se necessita de condigfes especiais para se submeter a prova prevista

neste edital, sob pena de serem as mesmas consideradas desnecessarias, em caso de omissao.

Ao se declarar PcD e/ou a necessidade de condicdo especial para realizagcdo das provas, o candidato
devera apresentar laudo médico, expedido dentro dos Ultimos 6 (seis) meses antecedentes a data de
encerramento das inscricées, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia e a condi¢ao
especial se houver, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacéo

4
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3.8

3.9

3.10

3.11

Internacional de Doenca — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.
A cOpia do laudo médico prevista no item 3.6 podera ter seu original exigido a qualquer tempo, podendo
ser excluido o candidato que apresentar montagens ou fraudes nesse documento, garantido o direito de
defesa.
O laudo médico mencionado no item 3.6, devera ser encaminhado impreterivelmente até o dia —
18/10/2024 via:
a) Digitalizado por “upload” no momento da inscricdo. A copia do laudo devera estar
digitalizada em uma das seguintes extensées: pdf, png, jpg, jpeg, zip, rar.
Caso o candidato ndo envie o laudo médico a empresa no prazo estabelecido, ndo sera considerado
como pessoa com deficiéncia, mesmo que tenha assinalado tal opcdo no Requerimento de Inscricao.
O candidato com deficiéncia visual total devera realizar, obrigatoriamente, prova com o auxilio de um
fiscal “ledor”, levando para o local de provas o material necessario a sua realizagao;
A declaracao de deficiéncia, para efeito de Inscri¢do e realizacdo das provas, ndo substitui, em hipétese
alguma, a avaliacdo médica admissional para fins de afericdo da qualificacdo ou ndo como candidato com
deficiéncia, nos termos da legislacéo vigente e da compatibilidade da deficiéncia com as atribui¢cdes do
Cargo pretendido.
3.11.1 Concluindo a avaliagdo médica pela incompatibilidade da deficiéncia com as atribui¢cdes do cargo,
o candidato sera excluido do Concurso Publico.

DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA REALIZACAO DAS PROVAS

4.1

4.2
4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Poderao requerer condi¢éo especial para a realiza¢do das provas:

a) acandidata lactante;

b) apessoacom deficiéncia — PcD;

c) apessoacom algum tipo de limitagdo permanente ou temporaria.

A condicao especial para a realizacdo das provas devera ser solicitada ho momento da inscrigdo.

Em caso de imprevisibilidade, em que seja necessério solicitar a condi¢cdo especial apds o término do

periodo de inscrigdo, o candidato devera entrar em contato com o Instituto UNIQUE pelo endereco de e-

mail: contato@institutounigue.org.br.

4.3.1 A solicitagdo devera ser feita em até 5 (cinco) dias Uteis antes da data de realizagéo da prova.

4.3.2 O candidato que ndo apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido no subitem 4.3.1, seja qual
for o motivo alegado, ndo tera a condigdo especial requerida atendida.

A solicitagado de condigado especial, nos casos das alineas “b” e “c” do subitem 4.1, devera ser instruido

por laudo médico emitido ha no maximo 6 (seis) meses da data de solicitacdo, especificando as

condicOes especiais necessérias para a realizagdo das provas.

O atendimento as condi¢des solicitadas ficara sujeito a analise de legalidade, viabilidade e razoabilidade

do pedido pelo Instituto UNIQUE.

A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo da prova podera fazé-lo, desde que

assim o requeira conforme o disposto no item 4.2 deste edital.

4.6.1 A candidata lactante poderd retirar-se, temporariamente, da sala onde estiver sendo realizada a
prova, para atendimento a crianca a ser amamentada, em sala especial.

4.6.2 A crianca a ser amamentada devera estar acompanhada somente de uma pessoa maior de 18
anos, munida de documento de identidade e capaz, a qual sera responséavel por sua guarda, e
ambos deverdo permanecer em local apropriado indicado pelo Instituto UNIQUE.

4.6.3 A pessoa acompanhante somente tera acesso aos locais das provas até o horéario estabelecido
para o fechamento dos portdes.

4.6.4 A candidata, durante o periodo de amamentacdo, sera acompanhada por fiscal designado do
sexo feminino, que garantira que sua conduta esteja de acordo com os termos e condi¢des deste
Edital, sem a presenca do responsavel pela guarda da crianca.

4.6.5 A candidata lactante que ndo levar uma pessoa responsavel pela guarda da crianca a ser
amamentada néo realizara as provas. O Instituto UNIQUE néo disponibilizard acompanhante para
a guarda da criancga.

4.6.6 O tempo utilizado pela candidata para amamentagcdo, ndo sera compensado, portanto ter4 o
mesmo tempo de prova que os outros candidatos.

O resultado da andlise das solicitagcdes de condi¢do especial feitas na inscricao sera divulgado no dia
5
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22/102024, ap6s as 18h00, no enderego eletrénico www.institutounique.org.br, no link do Concurso
Publico.

DA ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

51

5.2

5.3

6

A isencao de taxa de inscricdo devera ser solicitada exclusivamente no periodo de 00h01m do dia 03
de outubro de 2024 até as 23h59m do dia 18 de outubro de 2024, no momento da inscricao, nos
termos do subitem 2.3.

Havera isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo ao candidato que se enquadrar em alguma hipdtese da

Lei Federal n.° 13.656/2018:

5.2.1. Candidatos que pertencam a familia inscrita no Cadastro Unico para Programas Sociais
(CadUnico), do Governo Federal, cuja renda familiar mensal per capita seja inferior ou igual a meio
salario-minimo nacional;

Para fins da comprovacdo da condicdo de pertencer a familia inscrita no Cadastro Unico para

Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico, cuja renda familiar mensal per capita seja

inferior ou igual a meio salario-minimo nacional, o candidato, no processo de inscricdo, devera

digitalizar e enviar:

5.3.1 Requerimento de isen¢do da taxa de inscricdo assinado, ANEXO V, em que o candidato
declarard que néo dispbe de recursos para o pagamento do valor da taxa de inscricdo, sem
prejuizo do préprio sustento e de sua familia;

5.3.2 Comprovante de registro de inscrigdio no CadUnico, obtido no sitio eletrénico:
https://cadunico.dataprev.gov.br/

5.3.3 Parafins de deferimento do pedido de isencéo do valor da inscrigdo, a MB Gestao Publica Ltda.
EPP, consultara a situacdo do NIS do candidato inscrito no CadUnico junto ao Ministériode
Desenvolvimento Social.

5.5.3.1 A inscrigdo devera ser vdlida e reconhecida no sistema do d6rgdo gestor, ndo sendo
aceito tdo somente o protocolo de cadastramento no CadUnico.

DO CONCURSO PUBLICO

O Concurso Publico para provimento do Cargo deste Edital sera realizado mediante Provas Objetivas, Discursivas
e de Titulos, conforme especificado neste Edital.

6.1

Da Prova Objetiva, Discursiva e dos Titulos:

6.1.1 O Concurso Pudblico sera composto de Prova Objetiva de mdltipla escolha
(Eliminatéria/Classificatoria), Discursiva e Avaliagdo de Titulos para o cargo de ANALISTA
LEGISLATIVO, conforme discriminado a seguir:

Prova Objetiva

a) Valorizacdo: de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, incluidas todas as disciplinas;

b) Duracdo: 5h00m (cinco horas);

¢) Composicado das Questdes: multipla escolha com 4 (quatro) alternativas para cada enunciado,
sendo uma Unica delas a correta.

d) Disciplinas: Lingua Portuguesa, Matemaética, Informatica, Conhecimentos Gerais e
Atualidades e Conhecimentos Especificos.

e) Disciplinas Especificas: Conhecimentos de formacédo especifica aplicavel a candidatos
inscritos ao cargo de ANALISTA LEGISLATIVO.

f) O nimero de questdes e 0s pesos correspondentes as disciplinas, estéo dispostos no ANEXO
| do presente Edital.

6.1.2 Sera eliminado o candidato que nao obtiver pontuagéo de 50% do total da prova objetiva.
6.1.3 Somente terdo seus titulos avaliados o candidato que obtiver o minimo de 50% (cinquenta por
cento) dos pontos distribuidos no conjunto das disciplinas da Prova Objetiva.
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6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.1.7
6.1.8
6.1.9

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.1.15

6.1.16

6.1.17

6.1.18

6.1.19

6.1.20
6.1.21

6.1.22

6.1.23
6.1.24

Os programas das disciplinas que integram a Prova Objetiva sdo os constantes do ANEXO llI

deste Edital.

O ANEXO I, integrante deste Edital, contempla apenas o programa/conteddo programatico, o

qual podera ser buscado em qualquer bibliografia sobre o assunto solicitado.

Se por qualquer eventualidade uma questao tiver resposta dupla e/ou divergéncia na redacéo,

verificada mediante recurso dos candidatos e/ou diretamente pela Comissdo do Concurso

Publico, esta serd anulada com a pontuacgéo respectiva adicionada a todos os candidatos que

tenham a mesma na sua prova.

Avaliacao de Titulos

Da prova de Titulos:

A Prova de Titulos tem por objetivo valorar o conhecimento do candidato em funcéo do grau de

instrugdo adicional que o mesmo possui — além do exigido como escolaridade — tendo carater

classificatdrio, mediante pontuagdo adicional na forma deste item, com base nos fatores

discriminados no ANEXO VIl deste Edital.

Somente serdo computados nessa pontuacdo os Titulos apresentados pelos candidatos

aprovados na Prova Objetiva escrita, nos termos do subitem 6.1.2, conforme a divulgag&o do

Resultado Provisoério do Concurso Publico.

Os titulos de que trata esse capitulo deverdo ser entregues durante o periodo de inscri¢cdes

03/10/2024 a 01/11/2024 através da area do candidato no site http://www.institutounique.org.br

no campo titulos em formato *pdf.

A apresentacgdo de Titulos ndo € obrigatéria, ficando, porém, o candidato ciente de que se nao

apresenté-los no periodo marcado, ndo terd pontuagdo na Avaliacéo de Titulos.

A avaliacéo de titulos ndo elimina nenhum candidato, pois é uma etapa apenas de pontuacao

classificatoria.

No julgamento dos titulos seréo distribuidos no maximo 10,0 (dez) pontos, observados os limites

de que trata o quadro do ANEXO VII.

Os titulos de que tratam o item I, do quadro do ANEXO VIl ndo sdo cumulativos, sendo

computados na pontuagdo apenas um exemplar.Os itens Il, Il e IV, do quadro do ANEXO VII

serdo cumulativos, sendo computados na pontuacéo a quantidade maxima descrita de cada um

deles.

Somente serdo aceitas certiddes ou declaragbes de concluséo de instituicdo de ensino superior

legalmente reconhecida pelo sistema de ensino, conforme a legislacdo em vigor, devendo ainda

referir-se a cursos comprovadamente concluidos, acompanhados do Histérico das matérias

cursadas.

Os titulos referentes a conclusdo de Curso de Pés-graduacdo em nivel de Mestrado ou de

Doutorado, deverdo ser de cursos reconhecidos pela Coordenacdo de Aperfeicoamento de

Pessoal de Nivel Superior — CAPES — do Ministério da Educacao e Cultura — MEC e, caso o

candidato ainda ndo detenha a posse de seu diploma de mestrado ou doutorado, devera

apresentar em seu lugar a ata da dissertacdo e ata da defesa de tese, acompanhadas da

declaracdo do coordenador do curso atestando a aprovacgao.

O titulo referente a Curso de Pds-graduacgdo, quando for realizado no exterior somente sera

considerado valido se o documento estiver traduzido para o portugués, por tradutor juramentado

e em conformidade com as normas estabelecidas na Resolucdo n° 01, de 03 de abril de 2001, da

Cémara de Educacao Superior do Conselho Nacional de Educacéo.

Serao pontuados como titulos Certificado/Declaracdo de Aprovacao em Processos Seletivos e

Concursos Publicos emitidos por Bancas Examinadoras e Organizadoras de Concursos e

Processos Seletivos, e Declaracbes ou certiddes de Instituicdes Publicas, NAO SENDO

ACEITOS como TITULOS publicacdes como editais de classificacéo e listagens de classificaco.

Serdo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias do edital.

Fica facultada a Camara Municipal de Vargem ou a empresa organizadora do presente Concurso

Pudblico, a solicitacdo dos documentos originais relativos aos titulos, para esclarecimento de

divergéncias eventuais.

Sera de responsabilidade Unica e exclusiva do candidato a apresentacao tempestiva dos titulos

de que dispuser, ndo se admitindo, em qualquer hipétese, a apresentagdo dos mesmos fora dos

prazos ou dos locais estabelecidos neste Edital.

Nao serao considerados os titulos entregues fora do prazo previsto.

Somente serdo aceitos os titulos relacionados a area de conhecimento da graduagdo ou de
7
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6.1.25

atuacao do profissional.
Da prova Discursiva:

A PROVA DISCURSIVA para o cargo de Analista Legislativo, de carater classificatdrio/eliminatério, sera
realizada concomitantemente com a Prova Objetiva, onde sera aferida a aptidéo pratica e a capacidade técnica do

candidato.

Somente serdo avaliadas as Provas dos candidatos habilitados conforme o item 6 e com as primeiras pontuacfes
da Prova Obijetiva, de acordo com a quantidade abaixo especificada na Tabela 6.1.25.1, apds aplicados os critérios
de desempate estabelecidos no item 9 deste edital:

TABELA 6.1.25.1

CARGO Quantidade de candidatos convocados
Ampla Concorréncia | Pessoas com deficiéncia TOTAL
Analista Legislativo 15 01 16

6.1.26

6.1.27

6.1.28

6.1.29

6.1.30

6.1.31

6.1.32

Juntamente com o caderno de questdes da prova objetiva, o candidato ira receber o caderno para
realizacdo da PROVA DISCURSIVA, tendo o candidato o tempo limite de 05 (cinco) horas para
realizacdo de ambas as provas. O caderno de texto definitivo é o Unico documento vélido para a
avaliagcdo da PROVA DISCURSIVA, o qual devera ser devolvido ao fiscal da sala ao término da
prova, devidamente assinado em local apropriado. Em hip6tese alguma havera substituicdo do
caderno de texto definitivo por erro do candidato.

O candidato receber4d um rascunho que podera ser utilizado para elaboragcdo da PROVA
DISCURSIVA,devendo observar o tempo limite para que a resposta esteja devidamente transcrita
no caderno definitivo da prova.

O rascunho elaborado pelo candidato ndo serd considerado para nenhum fim pela banca
examinadora, o qual podera ser levado consigo pelo candidato ao término da aplicacdo das
Provas Objetiva e Discursiva.

O candidato devera efetuar a conferéncia do caderno da PROVA DISCURSIVA antes de comecar
a sua resolucdo, observando atentamente as instru¢des nele contidas, e procedendo-se a sua
assinatura no campo adequado para a sua identificagdo. Caso o caderno esteja incompleto, ou
ainda apresente qualquer defeito, devera solicitar ao Fiscal da Sala que o substitua, ndo cabendo
reclamacdes posteriores neste sentido.

O caderno de prova definitivo da PROVA DISCURSIVA néo podera ser assinado, rubricado ou
conter qualquer identificacdo do candidato em outro local que ndo o campo destinado para tal
finalidade, sob pena anulac¢do da prova. Uma vez detectado qualquer marca identificadora no
espaco destinado a transcricdo do texto definitivo acarretard a anulacdo da prova discursiva e
eliminacdo do candidato.

Para o correto preenchimento e confeccdo da pega pratico-profissional objeto da PROVA
DISCURSIVA, o candidato devera observar atentamente as instru¢des contidas a seguir:

INSTRUCOES-PROVA DISCURSIVA:

6.1.33

6.1.34

6.1.35

As presentes instru¢des deverdo ser utilizadas como forma adequada para a confec¢cdo dos
pareceres, objeto de andlise da prova discursiva. O parecer contabil/juridico é o meio pelo qual o
seu subscritor, no caso, o Analista Legislativo da Camara Municipal de Vargem, desenvolve o
raciocinio técnico em torno de questionamentos a ele submetidos, apresentando ao final uma
conclusdo acerca da situacdo exposta.

Em geral, o parecer contabil/juridico ndo deve conter manifestacdes conclusivas sobre temas ndo
técnicos, em especial com relagcdo a conveniéncia ou oportunidade de atos publicos, podendo,
conforme o caso, emitir opinido ou fazer recomendacdes sobre tais questdes, apontando tratar-
se de juizo discricionério da autoridade, se aplicavel.

O enunciado proposto pela banca do concurso recaira sobre a analise de um problema/situagéo
sobre o qual o candidato devera elaborar o seu parecer técnico. O parecer devera seguir a
estrutura proposta, devendo ser composta pelos seguintes elementos:
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Parecer n°

CABECALHO Referéncia:

Interessado:

Fatos e fundamentos técnicos que compde e

FUNDAMENTAGAO subsidiam o parecer.
DISPOSITIVO Concluséo final do parecer.
Local/Data
FINALIZACAO

Nomenclatura do cargo.

6.1.36

6.1.37

6.1.38
6.1.39

6.1.40

6.1.41

6.1.42

6.1.43

6.1.44

6.1.45

O cabecalho destina-se a identificacdo especifica do parecer. Nele estdo contidos o niumero do parecer, a
referéncia e o interessado.
A numeracdo do parecer, para fins de identificacdo do presente concurso publico, devera ser utilizada
necessariamente a indicacé@o - Parecer n° 01/2024. Quanto a referéncia e ao interessado, ambos deveréo
ser extraidos do problema colocado pela banca.
A referéncia, destina-se a indicar de forma resumida o objeto em si do parecer.
Em geral, é um elemento a ser extraido do enunciado da questdo. Por exemplo: Projeto de Lei n° ...,
Processo Administrativo n° ..., Protocolo n° ..., etc. O interessado constitui a autoridade administrativa
solicitante do parecer.
Na fundamentacdo, o candidato devera desenvolver tecnicamente o seu parecer, indicando os aspectos
técnicos observaveis ao caso, de modo a estruturar o seu posicionamento de acordo com a sua concluséo.
No dispositivo devera ser apresentada a conclusdo do parecer, indicando o posicionamento favoravel ou
desfavoravel do candidato acerca do problema/situacdo, propondo, conforme o caso, solugfes visando a
legalidade do ato.
Por fim, quanto a finalizacdo, o candidato devera indicar apenas as expressdes - Local/Data, sem as
identificar. Da mesma forma, na subscri¢do do parecer, ndo podera haver indicagdo do candidato, devendo
somente ser transcrita a nomenclatura do cargo a qual concorre.
A omisséo ou alteragdo de dados aqui exigidos, necessarios para a correta solugdo do problema proposto,
acarretara em descontos na pontuacao atribuida ao candidato. Conforme disciplinado pelo presente edital,
o caderno de prova definitivo da prova discursiva ndo podera ser assinado, rubricado ou conter qualquer
identificacdo do candidato em outro local que ndo o campo destinado para tal finalidade, sob pena anulacéo
da prova. Uma vez detectado qualquer marca identificadora no espaco destinado a transcricdo do texto
definitivo acarretard a anulacédo da prova discursiva e eliminacéo do candidato.
A prova de natureza discursiva devera ser manuscrita em letra legivel, com caneta esferogréfica de tinta
preta ou azul, cujo texto deverd ter a extensdo méaxima de 60 (sessenta) linhas
N&o sera permitida a consulta de nenhuma espécie de legislacdo, livro, revista ou folheto, uso de
calculadora, telefone celular ou outro equipamento de comunica¢do, bem como qualquer comunicacao
entre os candidatos. Além da questao relativa a assinatura e identificacdo, o candidato devera incluir todos
os dados que se fagam necessarios para a fiel compreenséo do texto, sem, contudo, reproduzir qualquer
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informacao além daquelas fornecidas e permitidas nos enunciados contidos no caderno de prova.

6.1.46 A PROVA DISCURSIVA constituir-se-a4 na elaboragdo de uma peca pratico-profissional na forma de
parecer contabil/juridico, tomando-se por base as atribuicdes do cargo publico transcritas no ANEXO Il e
o conteudo programatico disposto no ANEXO III.

6.1.47 Todos os candidatos ao Cargo Publico de Analista Legislativo deveréo realizar a PROVA DISCURSIVA.
Aquele que, por qualquer motivo nao a realizar, sera automaticamente desclassificado.

6.1.48 Ao desempenho dos candidatos na PROVA DISCURSIVA sera atribuida pontuacéo de 0 (zero) a 100
(cem) pontos, onde serdo analisados os seguintes atributos:

6.1.49 A PROVA DISCURSIVA constituir-se-a4 na elaboracdo de uma peca pratico-profissional na forma de
parecer:

ITEM ATRIBUTOS VALOR MAXIMO

Apresentacdo e estrutura textual: legibilidade, respeito as margens, paragrafo,
A [correcdo gramatical e correto uso da linguagem técnica de acordo com a éarea 15,00
profissional.
B Autilizacdo das técnicas e formas indicadas para elaboracao da peca pratica 15,00
C Ainterpretacéo e exposicdo do tema abordado 20,00
D |Oraciocinio técnico e a sua fundamentacao 30,00
E |Aclareza e coeréncia da sua concluséo. 20,00
TOTAL 100,00

6.1.50 Para a confeccdo da PROVA DISCURSIVA, o candidato devera demonstrar o raciocinio técnico, a
fundamentagéo, a capacidade de interpretacdo e a técnica profissional. A simples transcricdo de
dispositivos legais desprovida de raciocinio técnico, ndo ensejara qualquer pontuagéo.

6.1.51 A PROVA DISCURSIVA sera de cunho classificatorio/eliminatério e o resultado sera adicionado a nota
obtida na prova objetiva, nos termos disciplinados no item 6 deste edital.

6.1.52 O candidato que desejar interpor recursos contra o resultado provisério da PROVA DISCURSIVA
devera seguir estritamente o contetdo estabelecido no item 10 deste edital.

6.1.53 Serd atribuida nota zero ao candidato que ndo assinar a folha de respostas; néo utilizar-se das formas
prescritas neste edital,em especial ao contido no item 8.2.11; ou ainda, desviar-sedo tema ou da forma
proposta

7 DA REALIZA(;AO DA PROVA OBJETIVA / DISCURSIVA

7.1 A Prova Objetiva e Discursiva serdo realizadas com observancia das condi¢des abaixo:

7.1.1 DATA PROVAVEL: 17/11/2024 — DOMINGO.

7.1.2 LOCAL e HORARIO: serdo realizadas na cidade de Vargem/SP, no local e horario a serem
confirmados no dia 08/11/2024, mediante publicacdo no site www.institutounique.org.br.

7.1.3 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados nas escolas
disponibilizadas, as provas poderdo ser realizadas em outros municipios vizinhos.

7.2 N&o havera segunda chamada para a realizagdo da Prova Objetiva.

7.3 Em hipétese alguma sera realizada prova fora do local ou do horario determinado, salvo as condigfes
previstas no subitem 7.1.3 no caso do local, obedecendo o horario.

7.4 Durante a realizacao das provas nao sera permitida qualquer espécie de consulta, uso de boné ou chapéu,
nem o uso ou porte de calculadora, bip, telefone celular, ou outro meio de transmissédo de som, imagem
ou comunicacgao, bem como relégio de qualquer espécie.

7.5 N&o havera funcionamento de guarda-volumes, e Instituto UNIQUE n&o se responsabilizara por perdas,
danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos candidatos.

7.6 Ser& automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar & prova ou que, durante a

sua realizacéo, for surpreendido em flagrante comunicagdo com outro candidato ou com terceiros, por
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7.7

7.8

7.9

7.9.1

7.9.2

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15

7.16

7.17

7.18

7.19

7.20

quaisquer dos meios de que trata o subitem 7.4, 0 mesmo se aplicando ao candidato que venha a
tumultuar, de alguma outra forma, a realizacdo da prova.

Os portdes dos prédios onde serdo realizadas as provas serdo fechados, impreterivelmente, 15 (quinze)
minutos antes do inicio dessas provas, mediante anotagdo do horario no Relatério da Coordenagédo na
presenca da Comissdo do Concurso Publico. O candidato que chegar apds o fechamento dos portdes,
nao se levando em conta o motivo do atraso, tera vedada sua entrada no prédio e sera automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

O candidato devera comparecer ao local da realizagdo da prova com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos, portando caneta esferogréafica de tinta azul ou preta, preferencialmente fabricada em material
transparente, o Comprovante de Inscricdo (Comprovante Definitivo ou Boleto Bancario) e a documentacéo
de que trata o subitem 7.9, a seguir.

O ingresso do candidato na sala onde se realizara a prova somente sera permitido mediante a
apresentacéo do original de documento de identidade oficial com foto e, preferencialmente, acompanhado
do Comprovante de Inscricdo Definitivo ou Boleto Bancério com comprovante de pagamento dentro do
prazo estabelecido neste edital.

No dia de realiza¢do das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar Documento Oficial
de Identificacé@o original (com foto), por motivo de perda, furto ou roubo, devera entregar a equipe de
aplicacdo Boletim de Ocorréncia, expedido ha, no maximo, 90 dias, por 6rgdo policial. Nesse caso, 0
candidato podera ser submetido & identificagdo especial, a qual compreende coleta de assinaturas e
impressao digital em formulario préprio. O documento de registro da ocorréncia sera retido pela equipe
de aplicacéo.

Seré&o aceitos documentos de identificacdo digital desde que acessados em aplicativos oficiais antes do
ingresso do candidato na sala de prova. Nao serdo aceitos documentos digitais para efeito de identificacao
do candidato (fotos, prints).

N&o seré permitida a entrada de candidatos no local da prova ap6s o inicio da mesma.

O candidato somente poderd ausentar-se da sala, com a permissdo do fiscal ou coordenador apéds
decorrido 1 (uma) hora de prova.

A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento da abertura dos envelopes em suas
respectivas salas de aplicacdo, na presenca de, no minimo, dois candidatos.

No inicio das provas o candidato receberd o caderno de provas, folha de rascunho e, durante a prova,
folha oficial de respostas.

Ao término da prova, o candidato entregara ao Fiscal de sala o Caderno de Provas e a folha oficial de
respostas, retendo para si a folha de rascunho, para conferéncia posterior.

Sera considerado ausente o candidato que deixar de assinar a Lista de Presenca ou néo devolver a
Folha Oficial de Respostas devidamente assinada.

A leitura das orientacfes constantes da capa do "Caderno de Provas" e a verificacdo do Cargo a
que se refere 0 mesmo sdo da responsabilidade do candidato, sendo sumariamente eliminado
aquele que, por qualquer razéo, realizar a prova de um Cargo distinto daquele para o qual se
inscreveu, seja do mesmo nivel de escolaridade ou néo.

Somente serdo computadas as opc¢des transferidas a caneta para a Folha Oficial de Respostas, ndo se
considerando valida a questao que contenha mais de uma opgéo assinalada, emenda, rasura ou que nao
tenha sido transferida para a referida Folha.

O desempenho do candidato na Prova Objetiva sera apurado mediante o exame da Folha Oficial de
Respostas.

E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da publicacdo de todos os atos e
resultados referentes a este Concurso Publico.

Os gabaritos oficiais das Provas Objetivas Escritas serdo publicados no site www.institutounigue.org.br,
no primeiro dia util seguinte ao da aplicagéo das provas escritas, apds as 18h00.

DO PROCESSO DE CLASSIFICACAO E DESEMPATE

8.1

Da Classificacdo Provisoria
A classificagdo proviséria do Concurso Publico serd divulgada por cargo, em ordem decrescente de
resultados obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado

Provisdrio", contendo: nimero da inscricdo, nome do candidato, pontuacdo obtida na Prova Obijetiva e
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classificacéo provisoria.

8.2 Da Classificagéo Final
A classificacao final do Concurso Publico sera divulgada por cargo, em ordem decrescente de resultados
obtidos, incluindo todos os candidatos inscritos, sob a denominacdo de "Resultado Final", contendo:
ndmero da inscrigdo, nome do candidato, nota final da Prova Objetiva e classificacédo final.

8.2.1 A classificacdo final sera divulgada apés o julgamento de possiveis recursos do Resultado
Provisorio da Prova Obijetiva.

8.3 Dos Critérios de Desempate
Verificando-se a ocorréncia de empate no total dos pontos apurados, tera preferéncia na ordem de
classificagéo, sucessivamente, o candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até o Ultimo dia de inscricdo neste

Concurso Publico, conforme art. 27, paragrafo Gnico, do Estatuto do ldoso;

b) Tiver obtido maior nota na prova de conhecimentos especificos;

¢) Tiver obtido maior nota na prova de portugués;

d) Tiver obtido maior nota na prova de matematica;

e) O candidato que tiver mais idade (exceto os enquadrados na alinea “a” deste subitem), considerando
dia, més, ano e, se necessario, hora e minuto do nascimento;

f) Persistindo o empate, sera realizado sorteio entre os candidatos empatados.

9 DOS RECURSOS

9.1 Cabera a interposicdo de recurso, no prazo de 02 (dois) dias, apés a sua publicacdo, sem efeito
suspensivo, de todas as decisdes proferidas no &mbito deste Concurso Publico, entre elas:

a) Daimpugnacéo do presente Edital;

b) Do néo deferimento do pedido de isen¢éo do valor de inscri¢ao;

¢) Do nao deferimento do pedido de inscri¢éo;

d) Daformulacdo das questfes e da discordancia com o gabarito das provas objetivas e discursivas;
e) Do resultado provisério.

9.2 A impugnacgdo e os demais recursos deverdo ser feitos exclusivamente através do site da empresa
Instituto UNIQUE — www.institutounique.org.br, no botdo RECURSQOS, disposto na area referente a este
Concurso Publico. Nao serdo aceitos recursos via correio eletrénico, via fax ou fora do prazo
preestabelecido.

9.3 Somente serdo aceitos, analisados e julgados recursos fundamentados, com argumentacao légica e
consistente, com apresentagéo de bibliografia no caso de recurso contra questdes.

9.4 A competéncia para conhecer e julgar os recursos interpostos é da empresa Instituto UNIQUE. Constitui-
se em Ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes, razdo pela qual ndo caberao
recursos adicionais.

9.5 Exemplares das provas de todos os Cargos estardo disponiveis no site www.institutounique.org.br
juntamente com os gabaritos durante o periodo de recursos sobre as questdes de provas, conforme
indicado no cronograma — ANEXO VI.

10 DA NOMEACAO E DA POSSE

10.1 A aprovacao neste Concurso Publico assegura ao candidato, dentro do nimero de vagas oferecidas no
ANEXO | deste Edital, o direito a efetiva nomeacgédo, mediante necessidade e possibilidade institucional,
gue obedeceré rigorosamente a ordem de classifica¢do apurada.

10.2  Os candidatos nomeados serdo lotados de acordo com a necessidade e critérios estabelecidos pela
Céamara Municipal de Vargem, a quem compete a designacao do local de trabalho.

10.3 Todos os candidatos nomeados serdo submetidos, para o efeito de posse, a exame médico oficial
realizado por profissionais credenciados pela Camara Municipal de Vargem, que emitirdo Laudo Médico
conclusivo sobre a regularidade ou nao das condicdes fisicas e mentais do candidato para desempenho
do Cargo.

10.4  Os candidatos aprovados, com deficiéncia, serdo submetidos a avaliacdo biopsicossocial, realizada por

equipe multiprofissional e interdisciplinar, para atestar a compatibilidade de sua deficiéncia com as
atribuicbes do Cargo.
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10.5 O candidato regularmente nomeado sera convocado via correspondéncia registrada, SEDEX ou e-mail
enviado ao endereco indicado pelo candidato no ato da inscri¢cao, e devera apresentar-se a Administragéo,
no prazo estipulado na convocacéo, a contar da publicacdo do ato de nomeacéao, portando os seguintes
documentos:

a) CPF em vigor;

b) titulo de eleitor e comprovacao de estar em dia com a justica eleitoral;

c) certificado de reservista, se do sexo masculino;

d) carteira de identidade, comprovando possuir 18 (dezoito) anos completos;

e) Cartdo do PIS ou PASEP, se estiver cadastrado;

f) comprovante de residéncia em nome do candidato, avos, pais, irmdos ou cdnjuge com o qual o
candidato resida;

g) declaracdo de bens e valores que constituem o seu patriménio;

h) declaracdo de que exerce ou ndo outro cargo ou funcdo publica, discriminando-o;

i) laudo médico admissional favoravel, fornecido pelo médico credenciado pela Camara Municipal de
Vargem;

j)  fotocdpia autenticada dos documentos de habilitagao exigidos para o Cargo ao qual concorreu;

k) numero de registro no conselho de classe da profissao, se o Cargo exigir;

I) 1 fotografia 3x4 recente, e

m) se de nacionalidade portuguesa, comprovacdo de estar amparado pela reciprocidade de direitos
advinda da legislagcdo especifica (art. 13 do Decreto n.70.536, de 18/04/1972 e art. 12 § 1° da
Constituicdo Federal).

10.6  Nao serdo aceitos protocolos dos documentos exigidos nem fotocépias ndo autenticadas.

10.7 O candidato que, por qualquer motivo, ndo se apresentar para a posse nos prazos de que trata o subitem
anterior, perdera o direito a vaga, sendo convocado outro candidato aprovado, respeitada a ordem de
classificagéo.

11 DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 O Concurso Publico regido por este Edital tera prazo de validade de 02 (dois) anos, a contar da data de
sua homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo, conforme o disposto no art. 37, Inciso I,
da Constituicdo Federal.

11.2 O ndmero de vagas para o Cargo é inicialmente o constante do ANEXO | deste Edital, podendo ser
alterado em fun¢éo do surgimento ou criacdo de novas vagas no decorrer do prazo de validade previsto
no item 11.1, quando serdo convocados novos candidatos aprovados, na ordem de classificacéo.

11.3 Ao candidato aprovado recomenda-se manter endereco, e-mail e celular atualizados junto a Camara
Municipal de Vargem durante o prazo de validade deste Concurso Publico, visando auxiliar na sua
localizacéo, quando de sua convocagdo para posse, cuja convocagdo oficial se dard nos termos do
subitem 10.5 deste Edital.

11.4  Alinscricdo do candidato importara no conhecimento prévio deste Edital e na aceitacao das condi¢des do
Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas.

11.5 Todas as vagas oferecidas serdo providas durante o periodo de validade do Concurso Publico, havendo
numero de candidatos aprovados para tanto.

11.6  Sera excluido do Concurso Publico, em qualquer de suas fases, assegurados os direitos de ampla defesa

e do contraditorio, o candidato que:

a) apresentar, em qualquer fase, documento ou declaracéo falsa ou inexata;

b) agir com descortesia, violéncia verbal ou fisica, ameacar, constranger ou ofender quaisquer dos
membros da Comisséo do Concurso Publico, ou da equipe de aplicagdo de provas.

c) levar consigo o caderno de provas, quando ndo autorizado pelos fiscais de sala;

d) nao entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagéo;

e) for surpreendido no momento da realizagdo das provas em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente, por escrito, ou por qualquer outra forma vedada neste edital, bem como utilizando livros,
cadernos, apostilas, anotagdes, impressos ou equipamentos eletrénicos.

f) valendo-se da condicdo de servidor publico, tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovacdo
propria ou de terceiros;

g) usar ou tentar usar meios fraudulentos ou ilegais para a sua realizacao;
13
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11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

11.12

11.13

11.14

11.15

11.16

11.17

11.18

11.19

11.20

11.21

11.22

12

h) apresentar-se embriagado ou sob efeito de entorpecentes para a realizacdo das provas;

As publicac8es e divulgac8es oficiais referentes a este Concurso Publico serdo afixadas no site
da empresa organizadora www.institutounigue.org.br e no site da Camara Municipal de Vargem
www.camaravargem.sp.gov.br.

O extrato/resumo deste Edital sera publicado em jornal de grande circulacdo no municipio e regido e no
diario oficial do estado.

Fica expressamente proibida a participacdo dos membros da Comissdo de Acompanhamento de
Processo do Concurso Publico criada pela Portaria n.° 6/2024 de 16/09/2024, como candidatos as vagas
disponibilizadas no presente Concurso Publico.

Reclamacdes de candidatos sobre a existéncia de erro em questfes das provas, deveréo ser realizadas
através de recurso conforme item 9 do edital.

Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos.
Eventuais modificacdes introduzidas neste Edital serdo levadas ao conhecimento publico mediante
publicacdo no site www.institutounigue.org.br e www.camaravargem.sp.gov.br podendo a Comissdo
do Concurso Publico utilizar-se de todos 0os meios de comunicacdo existentes na regido, para promover
a divulgacéo de quaisquer atos aditivos necessarios ou prestar informag8es aos candidatos e ao publico
em geral.

As publicagdes no site da empresa organizadora cessardo com a divulgacéo do resultado final.
Apds essa publicagao os contatos dos candidatos deverado ser dirigidos a Camara Municipal de
Vargem.

Fazem parte integrante deste edital os ANEXOS I, II, Ill, IV, V, VI, VIl - Tabela de Cargos e Especificacdes,
Descricdo das Atribuicbes dos Cargos, Programa das Provas Objetivas, Modelo de Requerimento,
Requerimento de Isen¢éo, Cronograma de datas e quadro de Titulos respectivamente.

Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos pela Comissao do Concurso Publico.

N&o serdo fornecidas, por via telefénica ou postal, informac6es quanto a posi¢cdo dos candidatos na
classificagdo do Concurso Publico.

A condicéo de saude do candidato no dia da aplicacé@o das provas sera de sua exclusiva responsabilidade.
Ocorrendo alguma situacéo de emergéncia o candidato ser4 encaminhado para atendimento médico local
na rede SUS ou ao médico de sua confianca, ndo podendo retornar a sala de prova, caso tenha deixado
o local.

Em caso de falhas no sistema de confirmacéo de inscrigcbes, podera o candidato fazer prova mediante
apresentacdo do comprovante de pagamento da taxa, sendo sua inclusdo no cadastro e a correcdo de
sua prova, condicionadas a confirmacdo do efetivo pagamento no Banco, dentro do prazo previsto,
devendo esta situagao ser informada no relatorio de ocorréncias da coordenacao e submetida a Comisséo
do Concurso Publico.

Caso necessite sair e retornar a sala durante o horario de provas, por qualquer motivo, o candidato podera
ser submetido a detector de metais.

Apbs o encerramento de sua prova o candidato ndo podera ter acesso aos banheiros do local, devendo
se dirigir imediatamente a saida.

ApOs o término do Concurso Publico, o Instituto UNIQUE encaminhara toda a documentagéo referente a
este Concurso Publico a Camara Municipal de Vargem, que garantird o arquivamento pelo periodo minimo
de 05 (cinco) anos a contar da data de sua homologacéo.

Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Vargem a homologacao do resultado final do Concurso
Puablico no prazo méaximo de 30 (trinta) dias apds a publicacéo do resultado final.

DA PROTECAO DE DADOS

121

12.2

Candidato, desde logo, manifesta pela livre, informada e inequivoca concordancia com o tratamento de
seus dados pessoais para finalidade especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709 — Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), e aceita os termos de uso e politicas de privacidade postadas no
site.

Candidato consente e concorda que o Instituto UNIQUE tome decisdes referentes ao tratamento de seus
dados pessoais, bem como realize o tratamento de seus dados pessoais, envolvendo opera¢cdes como
as que se referem a coleta, producdo, recepc¢do, classificacdo, utlizacdo, acesso, reproducao,

transmisséo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
14
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12.3

controle da informagé&o, modificacdo, comunicacéo, transferéncia, difusdo ou extragéo.

O Instituto UNIQUE fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do candidato com outros agentes
de tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste edital, observados os
principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°® 13.709/2018.

Vargem/SP, 02 de outubro de 2024.

Roberta de Souza Bueno de Oliveira
Presidente Camara Municipal de Vargem
Comissao do Concurso Publico n® 001/2024

15
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ANEXO | - DO CARGO E SUAS ESPECIFICACOES

NIVEL SUPERIOR

NIVEL TAXA

o CARGA Disciplinas da Prova Objetiva NGmero de Peso
N° DE 3 VENCIMENTO (R$) = (Sl J
CARGO HORARIA | ESCOLARIDADE / INSCRIGAO = ) uestées

Conhecimentos Especificos 35 2,00

Lingua Portuguesa 10 15

. . * Matematica 05 1,0

Analista Legislativo 03 40H Ensino Superior R$4.252,11 R$ 70,00 _
completo + Informaética 05 1,0
Compensacdes

Conhecimento Gerais e Atualidades 05 1,0

Total Prova Objetiva 60 100

Prova Dissertativa 100

Titulos 10

Totais 60 210

*Auxilo Saude: R$ 350,00 / Vale Refeicdo: R$ 630,00/ Vale Alimentagdo: R$ 581,18
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ANEXO Il - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DO CARGO

ANALISTA LEGISLATIVO

v

\

Realizar atividades de maior complexidade nas diversas areas de conducéo dos processos administrativos e
legislativos;

Coordenar o monitoramento, registro e organizacao de informacdes referentes aos processos administrativos
e legislativos;

Supervisionar atividades de protocolo, arquivo, registro de informacdes, confeccdo e expedicdo de
documentos administrativos e legislativos;

Realizar sistemas de controle de patriménio, de contratos, de gestéo de pessoal, de tesouraria e de prestacéo
de informagdes ao cidadao;

Coordenar atividades de logistica e compras publicas;

Atender e orientar os parlamentares e populagdo em geral nos assuntos afetos as suas atividades;

Praticar demais atos que lhe forem atribuidos pelo Presidente e/ou Diretor do Departamento.
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ANEXO Ill - CONTEUDO PROGRAMATICO

ANEXO III.A = LINGUA PORTUGUESA

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista Legislativo

© 0N OAE DN

e N ol
a s> wN PO

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Compreensdo e interpretacdo de texto.

Tipologia e géneros textuais.

Figuras de linguagem.

Significacdo de palavras e expressoes.

Relacdes de sinonimia e de antonimia.

Ortografia.

Acentuacdao grafica.

Uso da crase.

Fonética e Fonologia: som e fonema, encontros vocalicos e consonantais e digrafos.
Morfologia: classes de palavras variaveis e invaridveis e seus empregos no texto.

. Locucdes verbais (perifrases verbais).
. Fungdes do “que” e do “se”.

Formacéo de palavras.

. Elementos de comunicacéao.
. Sintaxe: relagdes sintatico-semanticas estabelecidas entre ora¢des, periodos ou paragrafos (periodo simples

e periodo composto por coordenacgéo e subordinacéo).
Concordancia verbal e nominal.

Regéncia verbal e nominal.

Colocagéo pronominal.

Emprego dos sinais de pontuacgéo e sua fungéo no texto.
Elementos de coesao.

Funcéo textual dos vocabulos.

Variacao linguistica.

Bibliografia Sugerida:

SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A. Minigramética. Sdo Paulo: FTD, 2010.

SPADOTO, N. T. & PASCHOALIN M. A. Gramatica: teoria e exercicios. Sao Paulo: FTD, 2008.

CEREJA, W. R. Portugués contemporaneo: dialogo, reflexdo e uso. Sdo Paulo: Saraiva, 2016.

FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Licdes de Texto: leitura e redacgéo. S&o Paulo: Atica, 2003.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para Entender O Texto: Leitura E Redagdo. 18 ed. S&o
Paulo:Atica, 2007.

CUNHA & CINTRA. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo, 3.ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira,
2001.

MARTINO, A. Portugués esquematizado: graméatica, interpretacéo de texto, redagéo oficial, redacéo discursiva.
Séo Paulo: Saraiva, 2012.

NEVES, M. H. M. Gramatica de Usos do Portugués. Sao Paulo: Editora UNESP, 2000.

ANEXO II1.B - MATEMATICA

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista Legislativo

1.

Conjuntos Numéricos: Numeros naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais: Operagfes fundamentais
(adigédo, subtragdo, multiplicacéo, divisdo, potenciacédo e radiciacdo) propriedades das operac¢des, multiplos e
divisores, nimeros primos, minimo multiplo comum, maximo divisor comum.

Razbes e Proporgfes — grandezas direta e inversamente proporcionais, divisdo em partes direta e inversamente
proporcionais, regra de trés simples e composta. Sistema de Medidas: comprimento, capacidade, massa e
tempo (unidades,

transformacédo de unidades), sistema monetario brasileiro.

Célculo algébrico: mondmios e polindmios

Funcdes: Ideia de fungéo, interpretacao de gréaficos, dominio e imagem, funcao do 1° grau, funcao do 2° grau—
valor de maximo

e minimo de uma fung¢ao do 2° grau.
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7. Equacbes de 1° e 2° graus. Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incAgnitas.

8. Triangulo retangulo: relagdes métricas no triangulo retangulo, teorema de Pitagoras e suas aplicacoes, relagdes
trigonométricas no triangulo retangulo.

9. Teorema de Tales

10. Geometria Plana: célculo de area e perimetro de poligonos. Circunferéncia e Circulo: comprimento da
circunferéncia, area do circulo.

11. Nocdes de Geometria Espacial — calculo do volume de paralelepipedos e cilindros circulares retos.

12. Matemética Financeira:

13. porcentagem, juro simples

14. Estatistica: Céalculo de média aritmética simples e média aritmética ponderada

15. Aplicacdo dos contelidos acima listados em resolucéo de problemas.

Bibliografia Sugerida:

e AVILA, G. Analise Matemética para Licenciatura. Editora Edgard Bliicher Ltda. S&o Paulo, 2001.

e BOYER, C. B. Histéria da Matematica. Trad. Elza F. Gomide. S&o Paulo:Edgard Bliicher, 2003.

e BRASIL. Secretaria de Educacdo Fundamental. Pardmetros Curriculares Nacionais: Matematica. Brasilia: MEC
/ SEF, 1998.

e BRASIL. Secretaria de Educagéo Média e Tecnoldgica. Pardmetros Curriculares Nacionais: Ensino Médio, v.
3. Brasilia: MEC, 2000.

e COURANT, R.; ROBBINS, H. O Que E Matematica?. Tradugéo: Adalberto S. Brito, Rio de Janeiro: Editora
Ciéncia Moderna, 2000.

e D'AMBROSIO, U. Educagéo Matemética: da teoria & pratica. Campinas, Papirus, 1998.

ANEXO III.C — INFORMATICA

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista Legislativo

MS-Windows 10: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos, area de trabalho, &rea de transferéncia,
manipulacdo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interagdo com o conjunto de
aplicativos MS-Office 2016. MS-Word 2016: estrutura basica dos documentos, edicdo e formatacdo de textos,
cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos e numéricos, tabelas, impressédo, controle de
guebras e numeragéo de paginas, legendas, indices, insercao de objetos, campos predefinidos, caixas de texto.
MSExcel 2016: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e gréficos, elaboragdo
de tabelas e gréficos, uso de formulas, fungdes e macros, impressao, inser¢do de objetos, campos predefinidos,
controle de quebras e numeracdo de péaginas, obtencdo de dados externos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2016: estrutura basica das apresentacfes, conceitos de slides, anota¢bes, régua, guias, cabecalhos
e rodapés, nocdes de edicdo e formatacao de apresentacdes, insercéo de objetos, numeracgdo de paginas, botdes
de acdo, animacdo e transicdo entre slides. Correio Eletrdnico: uso de correio eletrbnico, preparo e envio de
mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: navegacdo na Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e
impressao de paginas.

ANEXO III.D — CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista Legislativo

Topicos relevantes e atuais dos Ultimos 4(quatro) anos de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade,
educacdo, cultura, tecnologia, energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentavel, responsabilidade
socioambiental, problemas ambientais, seguranca, globalizagdo e ecologia e suas vinculagBes histdricas, do
Municipio, do Estado, do Brasil e no mundo. Aspectos histéricos e geograficos do Municipio de Vargem-SP:
hidrografia, relevo, populagdo, clima, vegetacao, limites geogréaficos, economia, e simbolos municipais. Etica e
trabalho.
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ANEXO IIl.E = CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Analista Legislativo

NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA: Conhecimentos basicos de Administracdo Publica: principios
constitucionais da Administracdo Publica; principios explicitos e implicitos; ética na Administracdo Publica;
organizagdo administrativa. Conhecimentos bésicos de Licitacdes e Contratos Administrativos: Lei n°® 14.133/21 e
alteracdes. “Despesa Publica” Lei n.° 4.320/64 e lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Comunicacgé&o interpessoal
e solucéo de conflitos. Relagbes pessoais no ambiente de trabalho: hierarquia. Trabalho em equipe — diferenca
entre grupo e equipe. Lideranca. Qualidade e organizacdo. Exceléncia no atendimento ao cidadao; o enfoque na
qualidade; o atendimento presencial e por telefone.

ROTINA ADMINISTRATIVA: Organizacdo de arquivos: conceitos fundamentais da arquivologia. Gestdo de
documentos. Protocolo. Tipos de arquivo. Organiza¢éo do trabalho na reparticdo publica: utilizacdo da agenda,
uso e manutengdo preventiva de equipamentos, economia de suprimentos. Organizagdo da agenda/calendario.
Follow up/follow through. Interpretacéo e elaborag&o de organogramas e fluxogramas, considerando seus niveis
hierarquicos. Elaboracdo de cronogramas. Comunicacéo interpessoal e solucdo de conflitos. Relacdes pessoais
no ambiente de trabalho: hierarquia. Trabalho em equipe — difereng¢a entre grupo e equipe. Lideranca. Qualidade
e organizacdo. Exceléncia no atendimento ao cidad&o; o enfoque na qualidade; o atendimento presencial e por
telefone. Redacéo Oficial: Documentos oficiais, tipos, composico e estrutura. Aspectos gerais da redacao oficial.
Correspondéncia oficial: definicdo, formalidade e padronizagdo; impessoalidade, linguagem dos atos e
comunicacdes oficiais (oficio, e-mail, mensagem), conciséo e clareza, editoracédo de textos (Manual de Redacao
da Presidéncia da Republica — 32 edicao, revista, atualizada e ampliada).

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lei Organica do Municipio de Vargem-SP, com suas posteriores alteracdes.
Disponivel em: https://www.camaravargem.sp.gov.br/attachments/article/188/LEI%200RG%C3%82NICA.pdf

Regimento Interno da Camara de Vargem-SP, com suas posteriores alteracfes. Disponivel em:
http://177.107.67.135:8084/SGL/attachment/?id=944
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ANEXO IV - MODELO DE REQUERIMENTO

Camara Municipal de Vargem
Concurso Publico n°01/2024
REQUERIMENTO

ASSUNTO:

Nome completo: Inscricdo n.°:

Cargo:

O abaixo assinado requer e apresenta suas justificativas:

Data:

Ass. do candidato:
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ANEXO V - MODELO DE REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE
TAXA DE INSCRICAO

Camara Municipal de Vargem
Concurso Publico n°01/2024

REQUERIMENTO DE ISENCAO DE TAXA DE INSCRICAO

NOME (Igual ao documento de Identidade)

ENDERECO (AV., RUA ..)

NUMERO COMPLEMENTO (APTO., BL.) BAIRRO

CIDADE CEP UF TELEFONE

E-MAIL

DOCUMENTO DE IDENTIDADE

NUMERO ORGAO EMISSOR UF DATA DE EMISSAO
CPF DATA DE NASC. SEXO NACIONALIDADE
()MASC. () FEM. ( )BRASILEIRA ( ) OUTROS

CARGO PRETENDIDO:

DECLARACAO

() Declaro, para efeito de concesséo de isencdo de taxa de inscricdo do Concurso Publico para provimento de
vagas da Camara Municipal de Vargemi, sob as penas da lei, que estou inscrito no CadUnico (informar o nimero
de identificacé@o social - NIS) e minha situa¢@o econdmico-financeira ndo me permite pagar o valor da inscricdo sem
prejuizo do meu sustento ou de minha familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor desta declaragéo.

Cidade de , de de 2024.

X
ASSINATURA

Anexar declaragées e os comprovantes, e enviar ao Instituto UNIQUE digitalizados por “upload” no momento
da solicitacdo de isen¢do. As copias de documentos deverdo estar digitalizadas em uma das seguintes
extens@es: pdf, png, jpg, jpeg.
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ANEXO VI - CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO Ne. 01/2024

DATA HORARIO ATIVIDADE
02/10/2024 18h Publicacéo do Edital
Inicio das Inscri¢des
03/10/2024 00h01 Inicio da entrega dos requerimentos de
isencéo dataxa de inscrigdo, PCD,
necessidade especiais
Encerramento do prazo de entrega dos
18/10/2024 23h59 requerimentos de isencdo dataxa de
inscricdo, PCD, necessidade especiais
22/10/2024 18h Divulgacéo resultado QOS pedldos' d_e isencéo,
PCD, necessidade especiais
Inicio do prazo de recursos sobre o
23/10/2024 00h01 indeferimento de isencdo, PCD, necessidade
especiais
Encerramento do prazo de recursos sobre o
24/10/2024 23h59 indeferimento de isencéo, PCD, necessidade
especiais
28/10/2024 18h Anall_se do§ recursos sobre_ 0 |ndefer|m_e|_1to de
isencdo, PCD, necessidade especiais
01/11/2024 23h59 Ultimo dia para efetuar inscricdo
04/11/2024 |  —eoee Ultimo dia para_paga_m~ent0 do boleto de
inscricdo
08/11/2024 18h Homologagao da inscricoes e convocagéo para
as provas objetivas escritas
17/11/2024 ~ Realizacdo das PROVAS OBJETIVAS
18/11/2024 18h Publicacdo do Gabarito das provas e Padréo
resposta das Provas Discursivas
19/11/2024 00h01 Inicio do prazo para recursos §obre questdes
das provas objetivas e discursivas
20/11/2024 23n59 EncerNramento do prazo para recursos sqbre
guestdes das provas objetivas e discursivas
Publicacéo de decisBes sobre recursos das
questdes das provas objetivas e discursivas
Publicacdo do Resultado Provisério
25/11/2024 18h das provas Objetivas e Discursivas
Inicio do prazo de recursos do Resultado
Provisorio
26/11/2024 23h59 Encerramento do prazo qle,rgcursos do
Resultado Provisorio
Prazo final para divulgacdo de decisdes dos
04/12/2024 18h recursos sobre o Resultado Provisério

Divulgacéo do Resultado Final do Concurso
Publico e Homologacédo de Resultados

DIVULGACAO NO SITE:
www.institutounique.org.br e:
Imprensa oficial, em Jornal da regiéo,
e site CaAmara Municipal de Vargem:
www.camaravargem.sp.qov.br
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ANEXO VIl - DAS PROVAS DE TITULOS

PROVA DE TITULOS

ENTREGA DOS TITULOS: (0h do dia 03/10/2024 as 23h59min do dia 01/11/2024)

PARA O CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

] PONTUACAO
ITEM TITULOS PONTOS MAXIMA
Diploma de curso de p6s-graduacdo em nivel de doutorado (titulo de doutor)
| |na area do cargo a que concorre. Também sera aceito 10 10 pontos
certificado/declaracéo de conclusdo de curso de doutorado na area do cargo (por titulo) P
a que concorre, desde que acompanhado de histérico escolar.
Diploma de curso de p6s-graduacdo em nivel de mestrado (titulo de mestre)
" na area do cargo a que concorre. Também sera aceito 5 5 pontos
certificado/declaracéo de conclusdo de curso de mestrado na &rea do cargo a | (por titulo) P
que concorre, desde que acompanhado de histérico escolar.
Certificado de curso de p6s-graduacdo em nivel de especializagdo, com
carga horaria minima de 360 h/ a na area do cargo a que concorre. 2
Il | Também ser& aceita a declaragdo de concluséo de pds-graduagéo em nivel (por titulo) 4 pontos
de especializagdo na area do cargo a que concorre, desde que acompanhada P
de histérico escolar.
Certificado ou Declaragéo/Certiddo de Orgao Publico/Banca Organizadora 0,5
v . s . . 1 ponto
gue foi aprovado em Concurso Publico ou Processo Seletivo. (por titulo

TOTAL MAXIMO DE PONTOS

10




